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Ketentuan Umum : 

� Kerjakan soal no 1 dan 2 dengan menggunakan program MS Word 2007, simpan dengan 

nama UTS 1 

� Kerjakan soal no 3 dan 4 dengan menggunakan program MS Excel 2007 pada sheet yang 

berbeda (Soal no 3 pada sheet 1 dan soal no 4 pada Sheet 2), simpanlah dengan nama 

UTS 2.  

� Kirimkan kedua file tersebut melalui attachment ke alamat email : 

sabarnurohman@yahoo.com 

 

 

1. Buatlah teks seperti di bawah ini dengan menggunakan fungsi TAB! 

 

No Nama Jabatan Gaji 

1 Ahmad Direktur Rp. 7.500.000,00 

2 Rahman Thoha Sekretaris Rp. 5.000.000,00 

3 Aditya Bendahara Rp. 4.000.000,00 

 

2. Buatlah daftar isi proposal penelitian yang terdiri dari: 

a. Bab I : Pendahulan dengan sub bab : Latar belakang masalah, Identifikasi 

masalah, Rumusan masalah dan tujuan penelitian, 

b. Bab II : Landasan  Teori dengan sub bab : Kajian Teoritik, Penelitian yang 

relefan, Kerangka Berpikir, Hipotesis 

c. Bab III : Metode Penelitian dengan sub bab : Seting Penelitian, Prosedur 

Penelitian, dan Teknik Analisis Data 

3. Buatlah tabel di bawah ini menggunakan MS Excel 2007, kemudian isilah bagian-

bagian yang masih kosong! 

No Nama NIM 

Nilai 
Nilai 

Akhir 

Lulus/Tidak 

Lulus)* 
Tugas 

2 

UTS 

3 

UAS 

4 

1 Ahmad 0927322 60 65 68   

2 Rony 0927323 63 65 60   

3 Ida 0927324 70 72 70   

4 Sutikno 0927325 68 70 50   

Rata-rata      

Nilai tertinggi      

Nilai terendah      

Simpangan Baku      

)* Lulus jika Nilai Akhir lebih besar 65, selainnya tidak lulus. 

 

  



4. Amati tabel di bawah ini!

 

Nama Partai

Partai Cinta Rakyat 

Partai Sejahtera Bersama 

Partai Bulan-bulanan 

Partai Hati Ayam 

 

Berdasarkan tabel, buatlah 
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Perubahan Perolehan Suara Partai 

Amati tabel di bawah ini! 

Nama Partai 
Tahun

1999 2004 

2.000.000 3.500.000

1.500.000 1.200.000

750.000 1.000.000

2.000.000 1.500.000

Berdasarkan tabel, buatlah Charta sbb: 

2004 2009

Tahun

Perubahan Perolehan Suara Partai 

Tiap Pemilu

Partai Cinta Rakyat

Partai Sejahtera Bersama

Partai Bulan-bulanan

Partai Hati Ayam

Tahun 

 2009 

3.500.000 5.000.000 

1.200.000 2.250.000 

1.000.000 2.500.000 

1.500.000 1.000.000 

 

Partai Sejahtera Bersama


